Tutorial servizio di
Richieste assenza personale Web
di ScuolaNext (per i docenti)

Di seguito si riportano i passaggi da effettuare per utilizzare il servizio Richieste assenza
personale Web disponibile su ARGO ScuolaNext per I'anno scolastico 2020/2021.

Accedere a ScuolaNext:
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Selezionare Dati di servizio e Contabili e successivamente licona Richieste assenza
personale Web:

Dati i Servizio e Contabili (=

)

Pl I

SCUOLANEXT

=
(=

Personale

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA|
'SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"

Scuoia secondaria dil grado V]

x

BREER  1STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "LUIGI EINAUDI"

Gestione Richiesta

Rice:

=

Datainizio | Data fine

Dal:

01/09/2020

PP | rersonatev. 1134 @

B A:

Nuova richiesta

ayoszozr  FEHQ

‘Comunicazioni = Tipologia Stato Azioni

nocesseldocenti  EI| 0000 27112020 Ferie-Tempo Indeterminato Inbozza @

Alternanza scuola lavoro =

Avea Pubblica = "

A | 2112020 2611172020 Tempo 4/11/2020 Inoltrata

26/11/2020  26/11/2020 Tempo 124/11/2020 Annullata
Pagina (1 | dil @ Mostrati 1-3di3
y
106 - Uz - La tua passwie @ tra 100 giorni o
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Cliccare su Nuova richiesta:

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA
[A[R[G]O] SCUOLANEXT SUPERIORE "LU1GL EINAUDI"
Scrutin =)/| Personale x
DaidiSenizoe Contabll (=}l PRIEE) | ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "LUIGI EINAUDI® P | persoNALE V. 1.13.4 (D =

. Gestione Richiesta
@
23

‘ Dal:| ovosz020 [ A: 3wosozr  FHQ
&,

Comunicazioni

Datainizio | Data fine Tipologia stato Azioni

26/11/2020  26/11/2020 i Teme Inbozza @

Info ciasse / docenti

Alternanza scuola lavoro

{a] fajiajjal

Area Pubblica
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Compilare la domanda selezionando il tipo di assenza (giornaliera o oraria) e individuare la
tipologia di richiesta da inoltrare alla segreteria. Con il pulsante seleziona individuare il tipo
di richiesta tra quelle disponibili nell’elenco.

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA|
'SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"

Scrutin =)/| Personale x
Dati di Servizio e Contabili (=)
——— || BEEE  1STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "LUIGI EINAUDI" PP | rersonatev. 1134 @
= .
2 (ry =

Tipi Richiesta

Tipo: [Giornaliera v| |cerca per descrizione Q
Oraria
Comunicazioni & Giornaliera
T S| pescrizione Azioni
Alternanza scuol a lavoro =
fio penal
Avea Pubbica B

Allontanamento dalla scuola per motivi di proflassi

Aspettativa non retribuita art. 26 L. 448 98

Aspettativa per coniuge in servizio allestero

per

Aspettativa per diversa attivita' lavorativa
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In alternativa si pud utilizzare il campo cerca per descrizione per velocizzare I'inserimento
della domanda. Nel caso in esame attraverso la parola chiave “assemblea sindacale” & stata
individuata velocemente la richiesta Partecipazione ad assemblea sindacale. Premendo su
seleziona si pud procedere con la compilazione della domanda.

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA
'SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"

Scrutin (=1|| Personale x
Dati i Servizio e Contabli (=)

BREER  1STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "LUIGI EINAUDI" Q@ | personalev. 1134 D

. ni Ri H ncwetm\\
Tipi Richiesta L )

@
g‘ vl ‘ Tipo: Oraria v Iassgmhleasindaca\e I Q

Comunicazioni

Info ciasse / docenti

Alternanz:

Jola lavoro

0

Area Pubbiica
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Compilare pertanto la domanda in tutte le sue parti (data, ora inizio - ora fine, ecc.) e
allegare I'eventuale documentazione necessaria. Premere su salva per generare la bozza di
domanda nell’applicativo:

(A[R[G]O] SCUOLANEXT

Scuoia secondaria dil grado V]

Scrutini (=1|| Personale x

Dai  Servizio e Contabil (=)
——— || BEBEE  'STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "LUIGI EINAUDI" @ | Personate V. 1.13.4 D

Nuova richiesta II

Partecipazione ad assemblea sindacale

Data:* Orainizio:* Ora fine:*

=]

Comunicazioni

Info ciasse / docenti .
Mail:
Alternanza scuola lavoro

{cx] e} ] ]

‘weaPubica G| @gmail.com

Cellulare:

Note richiedente:

Nome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.

»

A A

= . O
LUZZOANTONIO - La tua password scadra tra 100 giomi Versione 47.3

(AR ]Glo] SCUOLANEXT e
T —

(=|| Personale
Dati di Servizio e Contabili (=)

Comunicazioni
Info ciasse / docenti

Alternanza scuola lavoro

Attenzione

Richiesta salvata correttamente!

>

. &
- La tua password scadra tra 100 giomi Versione 47.3
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Cliccare su inoltra per inviare definitivamente la domanda alla segreteria:

(ARG [0 SCUOLANEXT e

Premi ‘ F1 ‘ per uscire dalla modalita a schermo intero
Personale = x

&
Dati di Servizio e Contabili (=)

Scrutin

BREBER  1STITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "LUIGI EINAUDI® QP | personalev. 1134 D

=] 7] ==

Richiesta In bozza - CASTELLUZZO ANTONIO (o) —

Partecipazione ad assemblea sindacale - Tempo Indeterminato

o Ora fi
(=] 11:00 13:00
S@gmail.com
Si coms Ia partecip: all'assembl dacale di I I
Aggiungi allegato
Nome File Azioni

Per allegare file occorre prima salvare la richiesta.

==

106 - Codice Scuola:SG27 L Lata 4 tra 100 giorni Versione 47.3

E’ possibile inoltrare ulteriori domande ripetendo la procedura sopra riportata. | campi da
compilare potranno essere diversi da quelli riportati nel’esempio.
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Tutte le domande generate dal richiedente sono visualizzate nella home del servizio. E
riportato anche lo stato della domanda (/n bozza, Inoltrata, Annullata, Approvata, ecc). Nel
caso in esame sono presenti tre istanze:

e la prima si trova nello stato In bozza (la domanda & stata salvata ma non & stata
inoltrata alla segreteria; & possibile ancora modificare e procere con l'inoltro);

e la seconda si trova nello stato /noltrata (la domanda & stata salvata e inoltrata
correttamente alla segreteria per l'istruttoria; non si pud piu modificare);

e la terza si trova nello stato Annullata (il richiededente dopo l'inoltro alla segreteria e
prima che la domanda fosse “presa in carico” ha deciso di annullarla).

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA
'SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"

Scrutin (=1|| Personale x

BREEE  1sTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "LUIGI EINAUDI" @ | personate V. 1.13.4

ix I

Gestione Richiesta

Dal:  01/09/2020  [F] Al 31/08/2021

Datainizio | Data fine Tipologia Stato A

27/11/2020  27/11/2020  Ferie-Tempo Indeterminato Inbozza

26/11/2020  26/11/2020 ipazic Tempo inato: i 1124/11/2020 Inoltrata m

{cx] ] )

26/11/2020  26/11/2020 i Tempo i 124/11/2020 Annullata

)
H . Pagina 1 |di1 © Mostrati 1-3di3
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