Tutorial per 'attivazione del servizio
Ricevimento Docenti
di ScuolaNext (per tutti docenti)

Di seguito si riportano i passaggi da effettuare per attivare il servizio Ricevimento docenti

“ﬁ disponibile su ARGO ScuolaNext per 'anno scolastico 2020/2021.

Accedere a ScuolaNext:
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@ SEI UN GENITORE O UN ALUNNO? Vai al Portale Famiglia

hitps//wportaleargo it/argoweb/scuolanext/

Tutorial per I'attivazione del servizio di Ricevimento docenti su Argo ScuolaNext Pag.1 di13



Selezionare Comunicazioni dalla home di ScuolaNext e successivamente [licona
Ricevimento docenti:

(20201103) - SessionlD: wgtGsVyDKVz2xi-xQilayTAy 860e735b648b42a99dcb 11 efea75739c Utente: - antonio castelluzzo SG27106 - Codice Scuola:SG27106 - Nominativo:CASTELLUZZO ANTONIO - La tua password scadra tra 117 giomi
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Cliccare su Inserisci:

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA
mﬂam SCUOLANEXT SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"
Scuola seconda

Scru Disponibilita Docenti gl
Dati di Servizio  Contabili (=)

e = [ o | | Visualizza a partire dal: [07/112020 =] ¥

r T Giomd ‘ Una Tantum ‘ Dalle Ore ‘ Alle Ore ‘ Prenotazioni dal | al Max Prenotazioni Prenotazioni Prenot. Annullate | Annotazione ‘ Ativo |

£ | |ed]

[ |- [ o’z

Info classe / docenti =
Altemanza scuola lavoro (=)
Area Pubblica =
(20201103; ionlD: V22xf-xQilayTAy 860e735b648b42299dch T1efea75739c Utente: - antonio castelluzzo SG27106 - Codice Scuola:SG27106 - Nominativo: CASTELLUZZO ANTONIO - La tua password scadra tra 117 giorni Versione 472
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Compilare quindi la scheda Disponibilita Docente.

Scegliere ricevimento Una tantum e compilare il form come nell’esempio riportato. Definire
quindi il giorno ricevimento (28/11/2020), individuare la fascia oraria (15.00 — 19.00). Inoltre
selezionare genera piu disponibilita di (ad es. inserire 15 min, in questo modo ogni colloquio
durera 15 min al massimo), definire la fascia temporale durante la quale i genitori possono
prenotare (dalle ore 8:00 del 11.11.2020 al 26.11.2020), indicare la sede di ricevimento e le
modalita di ricevimento (esempio con piattaforma Meet / per via telefonica, ecc). Dopo aver
inserito la propria mail (che pud essere resa visibile 0 meno), spuntare il pulsante Attivo e
cliccare su Conferma.

Disponibilitiz % Docente

Tipo diRicevimento: @ Una Tantwm (O Periodico

Data Ricevimento: [28117/2020 =
Dalle ore (HH:MM): Alle ore (HH:MM):

O Genera una disponibiltiz % con max ? colloqui prenotabili
E el [
Prenotazione consentita dalle ore [08:00 del [T7172020 ] al: [26/1172020 1)

Luogo diricevimento: [sede Centrale in via P. Borsellino, 20 - Manduria

Annotazioni: |Ricevimento online con piattaforma Meet

E-Mail Docente:

Mostra E-mail alla famigiia:

Ativo:~ @si ONo

[ ] [t

@ Elenco delle ~ Mostratutto | X
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A questo punto verranno visualizzate tutte le disponibilitd per la data di ricevimento
impostata (28.11.2020). Nella colonna Prenotazioni vengono riportate le prenotazioni
suddivise per fascia oraria (in questo caso avendo impostato la fascia oraria 15:00-19:00 e
la durata dei colloqui di massimo 15 min, i genitori potranno prenotare per questo giorno al
massimo 16 appuntamenti).

A titolo di esempio, € stata simulata una prenotazione per la fascia oraria 15.00 - 15.15. |
campo Prenotazioni infatti & valorizzato a 1.

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA
SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"

Scuola secondaria di l grado

Scrutini =)|| Disponibilita Docenti X
Dati di Servizio  Contabili (=) T
o 5 |15 @ ‘ O ‘}, | | Visualizza a partire dal: [11/1172020 = ‘ R
| Giomo | na Tantum | Datte ore | Alle Ore | Prenotazioni dal | al Max ioni joni | Prenot. Annullate | i [ avivo |
& o~ 28/11/2020 (Sabato) si 15:00 15145 | 111112020 08:00 2611172020 1 1 0 [icevimento online con piatisforma Meet o si
con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 15:15 1530 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
con chiamata telefonica
E ::l 28/11/2020 (Sabato) si 15:30 15:45 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
i = con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 15:45 16:00 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
S con chiamata telefonica
N 28/1172020 (Sabato) si 1600 | 1615 | 111112020 08:00 26/1112020 1 0 0 Ricaviments onlnsicon prtstama Méste | g
m con chiamata telefonica
5 Ricevimento online con piataforma Meet o
— _ {12020 savate) si 1615 1630 11112020 08:00 26/1172020 1 0 ) [t entalonitsioan) si
" Ricevimento online con piattaforma Meet o
e i lavers (=)} 281172020 (Sabato) Si 16:30 16:45 11/11/2020 08:00 2611112020 1 0 0 e o N si
Area Pubblica = ) IRicavimento online con platiaforma Meat o
26/11/2020 (Sabato) si 1645 | 1700 | 1111/2020 08:00 26/1172020 1 0 0 Rlcevments colne con si
. Ricevimento online con piataforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1700 | 1745 111172020 08:00 26/1172020 1 0 0 Ricavinento onie con| si
. Ricevimento online con pittaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1745 1730 11172020 08:00 2611112020 1 0 0 e si
" Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1730 | 1745 11112020 08:00 26/1172020 1 0 0 [lcefimento onfine.con si
N Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1745 | 1800 1U11/2020 08:00 26/1112020 1 0 0 cevimeolo tlnecon si
28/11/2020 (Sabato) si 18:00 1815 | 11112020 08:00 2611172020 1 0 0 iicavimenin online Con platiafoniia Méet'o si
con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 18:15 1830 11/1112020 08:00 2611172020 1 0 0 Jicer meninipnline con latiafolinaMeello si
con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 18:30 18:45 | 1171112020 08:00 2611172020 1 0 0 [Ricavimento,onling con piatisforina Msel's si
con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 18:45 19:00 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 [Ricavimento online con platiafonma Meet o si
con chiamata telefonica
(20201110) - SessionlD: 0V7ecTUYZJqpOl Utente: - antonio.castelluzzo. SG27106 - Codice Scuola:SG27106 - Nominativo:CASTELLUZZO ANTONIO - La tua password scadra tra 113 giori Versione 473
@ clenco delle ~ Mostratutto X
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Con la funzione Visualizza elenco prenotazioni vengono visualizzate le prenotazioni
effettuate dai genitori.

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA
SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"

Scuola secondaria di ll grado

"
L
Dati di Senvizio e Contabi
e o Visualizza a partire dal: [ 1171172020 H 3 ¢
_ alzza Elenco Prenotazioni
Giomo || Prenotazioni a | al Prenotazioni | Prenot. Annullate _|Annotazione [ avivo |
28/11/2020 (Sabato) si 15:00 15145 | 111112020 08:00 2611172020 1 1 0 [icevimento online con piatisforma Meet o si
on chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 15:15 1530 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
on chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 15:30 15:45 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
on chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 15:45 16:00 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
S on chiamaa telefonica
" Ricevimento online con piataforma Meet o .
‘ ::} 26/11/2020 (Sabato) si 1600 | 1645 | 11112020 08:00 26/1172020 1 0 0 icakneqis anina con| si
Ricevimento online con piataforma Meet o
) 26/11/2020 (Sabato) si 1615 1630 11112020 08:00 26/1172020 1 0 0 Ricevinento ankine con| si
Info classe / docenti
Ricevimento online con piattaforma Meet o
e i lavers 281112020 (Sabato) Si 16:30 16:45 11/11/2020 08:00 2611112020 1 0 0 b Aokl si
Area Pubblica . Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1645 | 1700 1U11/2020 0800 26/1112020 1 0 0 lcavinests onie con) si
¢ Ricevimento online con piataforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1700 | 1745 1U11/2020 0800 2611112020 1 0 0 Flcavinests orine con| si
. Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1745 1730 1411/2020 08:00 2611112020 1 0 0 e e o si
" Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1730 1745 111172020 08:00 2611112020 1 0 0 gl si
28/11/2020 (Sabato) si 17:45 1800 | 111112020 08:00 261172020 1 0 0 fiicavimeninionine con platiatonina Meello si
on chiamata telefonica
. Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1800 | 1815 | 1U11/2020 08:00 26/1112020 1 0 0 e e si
. Ricevimento online con piattaforma Meet o
28/11/2020 (Sabato) si 1815 1830 1U11/2020 08:00 2611112020 i 0 0 ke dmenlo ple £oo] si
28/11/2020 (Sabato) si 18:30 18:45 | 1171112020 08:00 2611172020 1 0 0 [Ricavimento,onling con piatisforina Msel's si
on chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 18:45 19:00 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 [Ricavimento online con platiafonma Meet o si
on chiamata telefonica
‘
e — - -
: - antonio castelluzzo SG27106 - Codi 1a:5G27106 - Nominativo: CASTELLUZZO ANTONIO - La tua password scadra tra 113 giori Versione 473
@ clenco delle ~ Mostratutto X

Elenco Prenotazioni - Giorno 28/11/2020

B@gmailcom  11/11/2020 - 18:03

| sempa | [ Awula | [ inviaE-Ma

ttpsi//wwew:portaleargoit/argoweb/scuolanext/indexjsf

@ Elenco delle ~ Mostratutto | X

E possibile effettuare un eventuale invio mail ai fini della gestione del ricevimento.
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Nei giorni in cui sono presenti prenotazioni il docente non pué modificare le prenotazioni
gia effettuate dai genitori. Tuttavia pu0 effettuare modifiche su alcuni campi dopo aver
cliccato su Modifica (ad es. & possibile modificare il numero Max di prenotazioni, ecc.).

Disponibiliti¢ % Docente

Data Ricevimento: [28/11/2020 =] (Ci sono gii¢ % prenotazioni)
Dalle ore (HH:MM): 1500 Alle ore (HH:MM): 1515
1
Prenotazione consentita dalle oref 05:00 11112020 =] ak: [26/1172020

Luogo [sede Centrale in via P. Borsellino, 20 Manduria |

Annotazioni{ [Ricevimento oniine con piattaforma Meet o con chiamata telefor |

3 [ o@einaudimanduria edu.t ]

Mostra E-mail alla famiglia

Attivo]  @si ONo

hitps//wportaleargo it/argoweb/scuolanextindexjsie.
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Il docente ha la possibilita, infine, di cancellare la prenotazione, attraverso il tasto Cancella,
in caso di imprevisti o impegni sopraggiunti, avendo cura pero di inviare mail o di contattare
telefonicamente i genitori per avvisare del rinvio del ricevimento. Premendo Ok verranno
cancellate tutte le prenotazioni del giorno e fascia oraria in questione.

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA  [EPOREIEITIRINE IS

SUPERIORE "LUIGI EINAUDI"
Cancellare le righe selezionate?

Scuola secondaria di  grado V|

“ frmdt

‘ R
[
Dati di Servizio e Contabili
e 7 Visualizza a partire dal: [11/11/2020 = [ ¢ ‘
— [ i Una Tantum | Dalle Ore | Alle Ore | Prenotazion dal al Max ioni om0 | Bronct Annullate | i Attivo
- "
28/11/2020 (Sabato) si 15:15 1530 111112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
— — on chiamaa telefonica
E : l 28/11/2020 (Sabato) si 1530 1545 | 11/11/2020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
iy - con chiamata telefonica
. 28/11/2020 (Sabato) si 15:45 16:00 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
S con chiamata telefonica
:‘ 28/11/2020 (Sabato) si 16:00 16145 | 11/11/12020 08:00 26/1112020 1 0 0 Ricevimento online con piattaforma Meet o si
[ con chiamata telefonica
= Ricevimento online con pittaforma Meet o
— - TR si 1615 | 1630 | 11112020 08:00 26/1172020 1 0 ) B si |
fo classe / docent 5
" Ricevimento online con piattaforma Meet o :
Atemanza scuolalavoro (21| 28/11/2020 (Sabato) si 1630 | 1645 11112020 08:00 26/1172020 1 0 0 icevinceto e con p si
Area Pubblica = " Ricevimento online con piattaforma Meet o
=11 281112020 (Sabato) si 1645 | 1700 | 1111/2020 08:00 26/1172020 1 0 0 Rlcowimecto e con) si
" Ricevimento online con piatiaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1700 | 1745 1111/2020 08:00 26/1172020 1 0 0 [ ermealn tine con si
" Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1745 1730 1U11/2020 08:00 26/1112020 1 0 o Flevmenta oulve con) si
" Ricevimento online con piattaforma Meet o
28/11/2020 (Sabato) si 1730 1745 1U11/2020 08:00 26/1112020 1 0 0 [rlcevimeato e con si
. Ricevimento online con piattaforma Meet o
26/11/2020 (Sabato) si 1745 | 1800 1U11/2020 08:00 26/1112020 1 0 0 R e e s si
28/11/2020 (Sabato) si 18:00 1815 | 11112020 08:00 261172020 1 0 0 [Ricavimedio online con platisforma Megt & si
con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 18:15 1830 11/11/2020 08:00 2611172020 1 0 0 [ikcsrmeninjoninscon platiaforna Mselio si
con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 18:30 18:45 | 111112020 08:00 2611172020 1 0 0 Ficavimedi online con piatiaforma Mest & si
con chiamata telefonica
28/11/2020 (Sabato) si 18:45 19:00 | 11/1112020 08:00 261172020 1 0 0 [Ricavimento online con piatiaforma Meet o si
on chiamata telefonica
(20201110) - SessionlD: 0V7ecTUYZJqpOl Utente: - antonio.castelluzzo.SG27 106 - Codice Scuola:SG27106 - Nominativo: CASTELLUZZO ANTONIO - La tua password scadra tra 113 giomi csione 4

hitps//wportaleargo it/argoweb/scuolanextindexjsié.
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