
Tutorial per l’attivazione del servizio 
Ricevimento Docenti 

di ScuolaNext (per tutti docenti)

Di seguito si riportano i passaggi da effettuare  per attivare il servizio  Ricevimento docenti

 disponibile su ARGO   ScuolaNext   per l’anno scolastico 2020/2021.

Accedere a ScuolaNext:
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Selezionare  Comunicazioni dalla  home  di  ScuolaNext  e  successivamente l’icona
Ricevimento docenti:
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Cliccare su Inserisci:
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Compilare quindi la scheda Disponibilità Docente.
Scegliere ricevimento Una tantum e compilare il form come nell’esempio riportato. Definire
quindi il giorno ricevimento (28/11/2020), individuare la fascia oraria (15.00 – 19.00). Inoltre
selezionare genera più disponibilità di (ad es. inserire 15 min, in questo modo ogni colloquio
durerà 15 min al massimo), definire la fascia temporale durante la quale i genitori possono
prenotare (dalle ore 8:00 del 11.11.2020 al 26.11.2020), indicare la sede di ricevimento e le
modalità di ricevimento (esempio con piattaforma Meet / per via telefonica, ecc). Dopo aver
inserito la propria mail  (che può essere resa visibile o meno), spuntare il pulsante Attivo e
cliccare su Conferma.
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A  questo  punto  verranno  visualizzate  tutte  le  disponibilità  per  la  data  di  ricevimento
impostata  (28.11.2020).  Nella  colonna  Prenotazioni  vengono  riportate le prenotazioni
suddivise per fascia oraria (in questo caso avendo impostato la fascia oraria 15:00-19:00 e
la durata dei colloqui di massimo 15 min, i genitori potranno prenotare per questo giorno al
massimo 16 appuntamenti). 

A titolo di esempio, è stata simulata una prenotazione per la fascia oraria 15.00 - 15.15. Il
campo Prenotazioni infatti è valorizzato a 1.
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Con  la  funzione  Visualizza elenco  prenotazioni  vengono  visualizzate  le  prenotazioni
effettuate dai genitori. 

È possibile effettuare un eventuale invio mail ai fini della gestione del ricevimento.
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Nei giorni in cui sono presenti prenotazioni il docente non può modificare le prenotazioni
già  effettuate  dai  genitori.  Tuttavia  può  effettuare  modifiche  su  alcuni  campi  dopo  aver
cliccato su Modifica (ad es. è possibile modificare il numero Max di prenotazioni, ecc.).
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Il docente ha la possibilità, infine, di cancellare la prenotazione, attraverso il tasto Cancella,
in caso di imprevisti o impegni sopraggiunti, avendo cura però di inviare mail o di contattare
telefonicamente i genitori  per avvisare del rinvio del ricevimento. Premendo  Ok  verranno
cancellate tutte le prenotazioni del giorno e fascia oraria in questione.
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