
 
 
 
 
 
 

 

      

 

 

  

 

 

                                                                                                                                      

Circolare n°  529   del   04/06/2020 
 

 

Alle/Ai docenti 

Alla DSGA  
 
 
 
 
Oggetto: Relazione sugli incarichi espletati nel corrente anno scolastico. 
 

 

Si invita il personale docente ad ottemperare agli obblighi di rendicontazione e documentazione sugli incarichi 

espletati nel corrente anno scolastico, come di seguito individuati. distinte a seguire. Tanto al fine di procedere 

alla predisposizione degli atti propedeutici alla liquidazione dei compensi spettanti. 

 
Si ricorda che, in mancanza di tale adempimento, non si potrà dare corso al pagamento delle spettanze. 

  

TIPOLOGIA DI INCARICO 

 

MODALITA’ DI DOCUMENTAZIONE 

CERTIFICAZIONE 

 

TEMPISTICA 

PRESENTAZIONE 

 PROGETTUALITA’ FIS, IN 

PRESENZA O ON LINE  

 

1. AUTODICHIARAZIONE DEL DOCENTE/DEI 

DOCENTI RIFERITA SIA ALLE ATTIVITA’ 

FUNZIONALI (PROGETTAZIONE, 

TUTORAGGIO, PREPARAZIONE 

MATERIALI) CHE DI INSEGNAMENTO 

REALMENTE SVOLTE,  TENENDO CONTO 

DELL’ALLEGATO PROSPETTO 1 RICAVATO 

DALLA CONTRATTAZIONE DI ISTITUTO IN 

FASE DI PROGRAMMAZIONE 

 

2. REGISTRO DELLE PRESENZE, 

INCLUSE QUELLE RILEVATE CON 

MEET ATTENDANCE  per i progetti 

online 

 

ENTRO E NON 

OLTRE IL GIORNO 

10/06/2020 
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3. PER I PROGETTI CONCLUSI, 

FORMAT COMPILATO SUGLI ESITI, 

ALLEGATO ALLA PRESENTE 

 

 

FIGURA DI SISTEMA/ FIGURA DI 

ISTITUTO A SUPPORTO 

DELL’ORGANIZZAZIONE 

DIDATTICA 

 

 

 

 

1. AUTODICHIARAZIONE DEL 

DOCENTE CON DOCUMENTAZIONE 

PROBANTE CHE ATTESTI LE 

ATTIVITA’ REALMENTE SVOLTE.  

Si allega prospetto 2 distribuzione 

incarichi come da Contratto di istituto, 

con la previsione di ore e compensi in 

fase previsionale 

ENTRO E NON 

OLTRE IL GIORNO 

15/06/2020 

 FUNZIONI STRUMENTALI AL 

PTOF 

1. RELAZIONE FINALE DOCENTE, DA 

PRESENTARE IN COLLEGIO 

DOCENTI 

ENTRO E NON 

OLTRE IL GIORNO 

20/06/2020 

 

          Per le attività di tutoraggio nei percorsi PCTO, visto il mancato completamento di tutti i percorsi, i 

Sigg. tutor e i Referenti avranno cura di autocertificare le ore effettivamente svolte, entro e non oltre il 

giorno 20/06/2020, tenendo conto di quanto come di seguito stabilito nel Contratto integrativo di istituto in 

fase previsionale:  

Articolo 58 -  Percorsi per le competenze trasversali e per l’orientamento (pag. 19) 

La ripartizione delle risorse destinate al personale rispetta i seguenti criteri: 

 

 Docenti referenti (progettazione, monitoraggio, valutazione): 6h per classe x euro 17,50  (21 classi, 126 

ore); 

 Tutor: 2h per alunno x euro 17,50 ( tot studenti 337, 674 ore) 

 

 

            La documentazione richiesta sarà consegnata presso l’Ufficio personale, alla Sig. ra Conte, oppure 

inviata all’indirizzo mail della scuola tais02600r@istruzione.it, all’attenzione della Sig.ra Vittoria CONTE e 

specificando come oggetto: RENDICONTAZIONE ATTIVITÀ DOCENTI 2019/2020. 
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Allegato 1. PROGETTI AMMESSI AL FIS COME DA Contratto di Istituto, PREVISIONE  

 

PROGETTI N. unità di personale  

per attività 

funzionali/ 

tutoraggio 

h/ 

unità 

h/ 

totali per attività 

funzionali/tutoraggio 

COSTO UNITARIO  

EURO 17,50 

N. unità  di 

personale per 

attività di 

insegnamento 

h/unità h/totali per attività di 

insegnamento 

COSTO UNITARIO 

EURO 35,00 

AGRILINEA 

 

 

2 

Capoccia 

Bruno 

 

15 30 2 

Capoccia 

Bruno 

 

5 10 

 

LA QUINTA 

STAGIONE 

2 

Dimagli 

Erario 

10 20 2 

Dimagli 

Erario 

10 20 

 

EINAUDI 

FOR FUTURE 

1 

Montesardo 

10 10 2 

Montesardo 

Nigro Clelia 

 

5 10 

 

SVILUPPARE 

LA LOGICA 

CON 

SCRATCH 

   1 

D’Ippolito 

30 30 

PROGETTO 

ECDL 

1 

Marino 

 

5 5 1 

Marino 

30 30 

 

PROGETTO 

MATEMATIC

A EUREKA 

1 

Corvaglia 

8 8 3 

Corvaglia 

Giordano 

De Luca 

 

 

15 45 

PROGETTO 

ORIENTAME

NTO 

20 

DECARO, 

MAROTTA, 

DI PALMA, 

SIMILI, 

SANSONETTI, 

NIGRO, 

CALO’ 

D’UGGENTO P. 

D’UGGENTO L. 

ESPOSITO, 

DE LUCA, 

CAPOCCIA, 

VALENTE, 

ERARIO, 

GIURI, 

ROTELLI, 

LOMBARDI, 

CAPOGROSSO, 

D’IPPOLITO 

MONTESARDO 

 

8 160    

PROGETTO 

LE 

EMOZIONI:L

E 

RICONOSCO, 

LE 

COMUNICO, 

LE 

CONTROLLO 

1 

 

Montesardo 

20 20    

PROGETTO 

LEGALITA’ 

3 

Di Maglie 

Esposito 

Nigro C. 

5 15 3 

Di Maglie 

Esposito 

Nigro C. 

5 15 

PROGETTO 

EDUCAZION

E 

SOSTENIBILI

1 

Di Maglie 

 

15 15 2 

Di Maglie 

Nigro C. 

5 10 



TA’ 

PROGETTO 

CERTIFICAZ

IONE 

LINGUA 

FRANCESE 

   2 

Fabbiano 

Capogrosso 

17,5 35 

PROGETTO 

CERTIFICAZ

IONE 

TEDESCO 

   1 

Carrozzo 

16 16 

PROGETTO 

CERTIFICAZ

IONE 

INGLESE  

KET 

   1 

D’Uggento L. 

40 40 

PROGETTO 

CERTIFICAZ

IONE 

INGLESE 

PET 

    

1 

Calò 

 

50 

 

50 

PROGETTO 

ARTICOLAZI

ONE 

SEZIONE 

TURISTICO-

SPORTIVO, 

ORE 

AGGIUNTIVE 

DI 

INSEGNAME

NTO 

EDUCAZION

E FISICA 

    

 

1 

 

D’Adamo 

 

 

 

66 

 

 

66 

 

 

ALLEGATO 2. ORGANIGRMMA/FUNZIONIGRAMMA, COME APPROVATO DA TAVOLO 

SINDACALE, PREVISIONE  

INCARICO UNITA’ 
ORE PER 

UNITA’ 

TOTALE 

ORE 

Collaboratore DS vicario 

V. DIMAGLIE 
1 180 180 

Collaboratore DS 

ESPOSITO FRANCESCA 
1 110 110 

Responsabile sede IPPSARS 

R. ERARIO 
1 90 90 

Responsabile azienda agraria 

CURCI 
1 85 85 

Referente stage qualifica 

ROTELLI 
1 40 40 

Orario  

OLIVIERI 
1 30 30 

Gestione sito web 

D’ARMENTO 
1 20 20 

Visite guidate e viaggi di istruzione 

RUSSO E DIPALMA 
2 20 40 

Coordinatori classe 

1B ECO L DE LUCA 
1^B TUR TUR V. DI MAGLIE 
2AECO G. DI PALMA 
2BECO F. ESPOSITO 
3ACAT MA MODEO 

 

8 

 

8 

 

64 



4ATUR CALO’ 
4ACAT C. SIMILI 
4AIPA SERALE P. ROTELLI       

 

Coordinatori classe quinta, con presenze H o articolata 

 

1AECO DE CARO 
1ATUR  A.S. MODEO 
1ACAT A.M. MARCUCCI 
2ATUR G. MONTANARO 
2ACAT I.BUCCOLIERI 
3ATUR C. NIGRO 
4AFM G. MELE 
4ASIA C. DE LAURENTIS 
5ASIA/AFM  MARINO e D’ORIA 
5BSIA P. D’IPPOLITO 
5ATUR A.L. PURICELLA 
5ACAT L. DUGGENTO 
1AOTA V. ERARIO 
2AOTA C. GENNARI 
2BOTA D. VESTITA 
3A IPA D. FRIOLO 
4B IPA A. VALENTE 
4B IPA A. CONOCI 
5AIPA F. MARINARO 
5BIPA V. MASSARO 
3AFM P. DUGGENTO (articolata) 
 
5AITAF SERALE A.M. PURICELLA 
5AIPA SERALE G. DI PALMA 

24 12 288 

Responsabile BES 

A. DIMAGLI 
1 15 15 

Direttori dipartimento 

MONTANARO; 
MARINO; 
MARINARO; 
 DE LUCA; 
D’UGGENTO L.; 
MONTESARDO; 
D’ALOJA 
SANSONETTI; 
 STANO 

9 5 45 

Responsabili laboratorio 

OLIVIERI 
BRUNO 
CONOCI 
VALENTE 
DE CARO 
SIMILI 
D’IPPOLITO 
MARINO 
MONTESARDO 
NIGRO 
L. D’UGGENTO 
M.J. CALÒ 
RUSSO 

13 5 65 

Gestione registro elettronico/ORARIO 1 30 30 



DIPALMA 

Tutor neo immessi 

NIGRO G. 

ERARIO R. 

2 8 16 

Tutor classi biennio professionale 

2^BOTA P. D’Adamo (consiglio classe del 25/11/2019) 
1^AOTA NEGRO MANUELA 
2^AOTA VALENTE ANNY 

3 10 30 

Animatore digitale 

GABRIELLA DI PLAMA  
1 25 25 

Commercialista azienda agraria 

PIETRO D’UGGENTO 
1 30 30 

Commissione PTOF, RAV, Rendicontazione sociale 

CALÒ, MONTESARDO, D’UGGENTO 
3 10 30 

 

 

 

 

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Anna Maria Gabriella MELE 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993 

 
 


