
 

 

 

 

 

 

     
    Comunicazione n.460  del  07/04/2020                                                         
                                                                                                                             Al personale ATA 
                                                                                                                  Profilo Assistenti amministrativi 
                                                                                                                                            Alla DSGA                                                                                                                                     
                                                                                                                                             Sito web 
                                                                                                                                     
 

 

OGGETTO: MONITORAGGIO DELLA PRESTAZIONE LAVORATIVA IN MODALITA’ DI 

SMART WORKING 

 
 

Facendo seguito alle disposizioni impartite nella comunicazione Prot. N. 2221 del 14/03/2020 e nel Decreto 

 

dirigenziale n. 0002272 del 19/03/2020, relativamente all’erogazione della prestazione  lavorativa  secondo 

 

la modalità smart working, si invitano gli assistenti amministrativi interessati ad utilizzare l’allegato Format 

 

per formalizzare in autocertificazione l’attività svolta,  a far data dal 16 marzo 2020 e sino al 13 aprile 2020. 

 

L’azione di monitoraggio è finalizzata  ad avere un visione compiuta dei procedimenti  e degli atti  

 

endoprocedimentali svolti, nell’ottica del miglioramento continuo e della ottimizzazione del lavoro in tale  

 

nuova modalità. 

 
 

Il format sarà consegnato in duplice copia, al Dirigente scolastico e al Direttore dei Servizi generali ed  

 

Amministrativi al rientro dalle festività pasquali. 

 

Il modello è in  formato word per consentire gli adattamenti alle situazioni personali. 

 
 

                                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Anna Maria Gabriella MELE 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993 

 

                                                                                              

I.I.S.S. “LUIGI EINAUDI” 
ISTITUTO TECNICO STATALE COMMERCIALE, TURISTICO E PER GEOMETRI 
Viale Paolo Borsellino, 20 – 74024 Manduria (TA)  Tel./Fax 099/9711152 

ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE SERVIZI PER L’AGRICOLTURA E LO SVILUPPO RURALE 
Via per Maruggio Km. 2 – 74024 Manduria (TA)      Tel.Fax 099/9712679 

C.F.90214640733                        www.einaudimanduria.edu.it         TAIS02600R@ISTRUZIONE.IT 
 

http://www.einaudimanduria.edu.it/


 

 

 

 

 

MONITORAGGIO SMART WORKING 
 

Periodo 16 marzo 2020/3 aprile 2020                                                Periodo 4 aprile 2020/13 aprile 2020 
 
COGNOME:___________________________NOME______________________ 
 
QUALIFICA:___________________________ 
1^ FORMAT 
 
DATA:   DA ORE                A ORE ATTIVITA’ SVOLTA, DOCUMENTAZIONE PRODOTTA  FIRMA  

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

 
TOTALE COMPLESSIVO ORE DI SMART WORKING: 

                                                                                              

I.I.S.S. “LUIGI EINAUDI” 
ISTITUTO TECNICO STATALE COMMERCIALE, TURISTICO E PER GEOMETRI 
Viale Paolo Borsellino, 20 – 74024 Manduria (TA)  Tel./Fax 099/9711152 

ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE SERVIZI PER L’AGRICOLTURA E LO SVILUPPO RURALE 
Via per Maruggio Km. 2 – 74024 Manduria (TA)      Tel.Fax 099/9712679 

C.F.90214640733                        www.einaudimanduria.edu.it         TAIS02600R@ISTRUZIONE.IT 
 

http://www.einaudimanduria.edu.it/


2^ FORMAT 
 

DATA:   DA ORE                A ORE ATTIVITA’ SVOLTA, DOCUMENTAZIONE PRODOTTA  FIRMA  

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

 
TOTALE COMPLESSIVO ORE DI SMART WORKING: 
 
 
VISTO: IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
_________________________________________________ 
 
 Il Direttore SGA 
 
________________________________________________ 


