
TUTORIAL INSERIMENTO  

PROMEMORIA SU ARGO 

 

1. Questa procedura consente di inserire un Promemoria su Argo, dal pc o per 

mezzo dello smartphone. 

2. Ciò che importa è inserire un PROMEMORIA (e non un’annotazione) poiché 

è visibile anche alle famiglie.  

3. Aprire il prospetto orario della classe per la quale si vuole fissare una 

videolezione, come nella schermata seguente. 

 

4. Cliccare sulla voce Calendario (in alto a destra); 

5. Un volta fatto, cliccare su Aggiungi evento (tasto che compare sulla sinistra, 

evidenziato da una freccia rossa); 

 

6. Una volta fatto, comparirà la seguente schermata: 



 

 

7. Compilare i campi richiesti (data, descrizione). Fare attenzione che ci sia la 

spunta alla voce “Visibile alla famiglia”; 

8. Eliminare la spunta alla voce “Tutto il giorno” e segnare l’orario in cui si 

intende fissare la lezione per mezzo di MEET. 

9. Cliccare su Salva. 

SE LA PROCEDURA VIENE SEGUITA DALLO SMARTPHONE 

1. Cliccare sulla classe interessata; 

2. una volta comparsa la schermata sottostante, cliccare alla voce 

PROMEMORIA (non annotazione, per le ragioni esposte sopra); 

 

 



3. Dopo aver cliccato su promemoria, cliccare al segno +: 

 

 

 

4. Compilare i campi richiesti (data, descrizione); fare attenzione che ci sia la 

spunta alla voce “Visibile alla famiglia”; 

5. Eliminare la spunta a “Tutto il giorno” e compilare il campo relativo 

all’orario. 

 

 

6. Cliccare su Salva. 


