TUTORIAL INSERIMENTO
PROMEMORIA SU ARGO

1. Questa procedura consente di inserire un Promemoria su Argo, dal pc o per
mezzo dello smartphone.

2. Cio che importa e inserire un PROMEMORIA (e non un’annotazione) poiché
e visibile anche alle famiglie.

3. Aprire il prospetto orario della classe per la quale si vuole fissare una
videolezione, come nella schermata seguente.
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4. Cliccare sulla voce Calendario (in alto a destra);

5. Un volta fatto, cliccare su Aggiungi evento (tasto che compare sulla sinistra,
evidenziato da una freccia rossa);

(o0 0:0 éo E3 .,FQ G ,:%] v,
=J ) 2ATUR Lingua e letteratura oy G 0 a E EE S
4 BU: GIORNALE DI CLASSE APPELLO PROGRAMM. ] RITTE  CONOSC A NOTEDISCIPLINARI CALENDARIO
24/03 DIDATTICA

REGISTRO

+8 - 2| > 23 Mar - 29 Mar 2020 Giornaliero  Settimanale  Mensile Lista Eventi
scam [ -mmm mmm

ED B Annogpzioni 07:00
M Promdmoria
08:00

09:00

: 10:00

ORARIO
11:00

12:00

BACHECA

13:00

% 14:00
FTRUMENTI

15:00

LOGOUT ) v

6. Una volta fatto, comparira la seguente schermata:
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Aggiungi Evento

Tipologia:
O Annotazione ® Promemoria
[]:] Data: 25/03/2020 [ [ Visibileallafamiglia

DIDALTICA Descrizione (max 500 caratteri):

@ Videolezione con Meet di Italiano
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7. Compilare i campi richiesti (data, descrizione). Fare attenzione che ci sia la
spunta alla voce “Visibile alla famiglia”;

8. Eliminare la spunta alla voce “Tutto il giorno” e segnare l‘orario in cui si
intende fissare la lezione per mezzo di MEET.

9. Cliccare su Salva.
SE LA PROCEDURA VIENE SEGUITA DALLO SMARTPHONE
1. Cliccare sulla classe interessata;

2. una volta comparsa la schermata sottostante, cliccare alla voce
PROMEMORIA (nhon annotazione, per le ragioni esposte sopra);
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3. Dopo aver cliccato su promemoria, cliccare al segno +:
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Non ci sono nuovi promemoria

MOSTRA PROMEMORIA SCADUTI

4. Compilare i campi richiesti (data, descrizione); fare attenzione che ci sia la
spunta alla voce “Visibile alla famiglia”;

5. Eliminare la spunta a "“Tutto il giorno” e compilare il campo relativo
all’orario.
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Nuovo Promemoria:

Scadenza
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SALVA

6. Cliccare su Salva.



