
 

 

 

 

 

 

 
      Comunicazione n.  233 del 10/01/2020 
                                                                                                                                                          Ai Sigg. Docenti 
                                                                                                                                                          Al DSGA 
                                                                                                                                                          Al personale ATA 
 
 
OGGETTO: Avvio progettualità d’Istituto 2019/2020: indicazioni operative 
 
Al fine di rendere trasparente, tracciabile e documentabile la progettualità d’Istituto del corrente anno 
scolastico, nonché di uniformare le prassi documentali, tutti i docenti responsabili dei Progetti come da 
allegato prospetto riassuntivo, si atterranno alle seguenti operazioni, distinte in DOCUMENTAZIONE e 
RENDICONTAZIONE. 
 
Fase della documentazione: 
 

1. Per ogni progetto da realizzare dovrà essere predisposto un apposito registro didattico e di 
presenza, con l’elenco nominativo dei corsisti e relativa classe di appartenenza.  

2. Lì dove il progetto prevede lo svolgimento di attività di tutoraggio in presenza con i corsisti e/o 
attività di insegnamento, il registro riporterà le firme di presenza sia dei corsisti che dei docenti. Lì 
dove invece il progetto prevede solo attività funzionali all’insegnamento (es. attività organizzativa, 
preparazione materiali, ecc.), il registro riporterà solo la firma del docente unitamente al giorno di 
svolgimento dell’attività con il relativo monte ore; 

3. Le ore di insegnamento devono obbligatoriamente essere volte in orario pomeridiano; 
4. Per ogni lezione/attività svolta sarà necessario indicare: 

a) Data di svolgimento e numero di ore; 
b) Nominativo e firma del docente formatore; 
c) Contenuti della lezione/attività svolta; 
d) Metodologia utilizzata, sussidi e strumenti utilizzati. 

5. Lì dove i progetti prevedono, sia per attività funzionali all’insegnamento che per attività di 
insegnamento, più docenti, non è da prevedersi in nessun caso la compresenza, in quanto 
l’attribuzione delle ore è per singola unità. 

6. Al termine del percorso progettuale il registro, debitamente compilato in tutte le sue parti, sarà 
consegnato in presidenza e costituirà elemento fondante ai fini della liquidazione dei  compensi. 

7. Nella formulazione del calendario, sarà opportuno scegliere i giorni in cui la suola è aperta di 
pomeriggio. In ogni caso, il calendario dovrà tempestivamente essere consegnato alla DSGA al fine 
di organizzare il servizio con il personale ATA. 

                                                                                              

I.I.S.S. “LUIGI EINAUDI” 
ISTITUTO TECNICO STATALE COMMERCIALE, TURISTICO E PER GEOMETRI 
Viale Paolo Borsellino, 20 – 74024 Manduria (TA)  Tel./Fax 099/9711152 

ISTITUTO PROFESSIONALE STATALE SERVIZI PER L’AGRICOLTURA E LO SVILUPPO RURALE 
Via per Maruggio Km. 2 – 74024 Manduria (TA)      Tel.Fax 099/9712679 

C.F.90214640733                        www.einaudimanduria.edu.it         TAIS02600R@ISTRUZIONE.IT 
 

http://www.einaudimanduria.edu.it/


 
Fase della rendicontazione: 
 

1. E’ finalizzata a rendicontare l’attività progettuale svolta in alcuni dei suoi aspetti fondamentali, ad 
attestare i risultati conseguiti rispetto agli obiettivi dichiarati, ad evidenziare le ricadute del 
percorso formativo sugli apprendimenti disciplinari. 

2. La rendicontazione, che è parte integrante della fase della documentazione, sarà formalizzata 
attraverso la compilazione dell’allegato format. 

 
ELENCO PROGETTI APPROVATI DAL COLLEGIO DEI DOCENTI COME PROGETTI CHE ACCEDONO  AL FONDO DI 
ISTITUTO, I CUI COSTI SONO STATI OGGETTO DI CONTRATTAZIONE 
 
 
PROGETTI N. unità di 

personale  per 
attività 

funzionali/ 
tutoraggio 

h/ 
unità 

h/ 
totali per attività 

funzionali/tutoraggi
o 

N. unità  di 
personale per 

attività di 
insegnamento 

h/unità h/totali per attività di 
insegnamento 

AGRILINEA 
 
 

2 
Capoccia 

Bruno 
 

15 30 2 
Capoccia 

Bruno 
 

5 10 

 
LA QUINTA 
STAGIONE 

2 
Dimagli 
Erario 

10 20 2 
Dimagli 
Erario 

10 20 

 
EINAUDI FOR 

FUTURE 

1 
Montesardo 

10 10 2 
Montesardo 
Nigro Clelia 

 

5 10 

 
SVILUPPARE LA 

LOGICA CON 
SCRATCH 

   1 
D’Ippolito 

30 30 

PROGETTO 
ECDL 

1 
Marino 

 

5 5 1 
Marino 

30 30 

 
PROGETTO 

MATEMATICA 
EUREKA 

1 
Corvaglia 

8 8 3 
Corvaglia 
Giordano 
De Luca 

 
 

15 45 

PROGETTO 
ORIENTAMENTO 

20 
DECARO, 

MAROTTA, 
DI PALMA, 

SIMILI, 
SANSONETTI, 

NIGRO, 
CALO’ 

D’UGGENTO P. 
D’UGGENTO L. 

ESPOSITO, 
DE LUCA, 

CAPOCCIA, 
VALENTE, 
ERARIO, 
GIURI, 

ROTELLI, 
LOMBARDI, 

CAPOGROSSO, 
D’IPPOLITO 

MONTESARDO 
 

8 160    

PROGETTO 
LE EMOZIONI:LE 
RICONOSCO, LE 

1 
 

Montesardo 

20 20    



COMUNICO, LE 
CONTROLLO 

PROGETTO 
LEGALITA’ 

3 
Di Maglie 
Esposito 
Nigro C. 

5 15 3 
Di Maglie 
Esposito 
Nigro C. 

5 15 

PROGETTO 
EDUCAZIONE 

SOSTENIBILITA’ 

1 
Di Maglie 

 

15 15 2 
Di Maglie 
Nigro C. 

5 10 

PROGETTO 
CERTIFICAZIONE 

LINGUA FRANCESE 

   2 
Fabbiano 
Carrozzo 

17,5 35 

PROGETTO 
CERTIFICAZIONE 

TEDESCO 

   1 
Carrozzo 

16 16 

PROGETTO 
CERTIFICAZIONE 

INGLESE  KET 

   1 
D’Uggento L. 

40 40 

PROGETTO 
CERTIFICAZIONE 

INGLESE PET 

    
1 

Calò 

 
50 

 
50 

PROGETTO 
ARTICOLAZIONE 

SEZIONE 
TURISTICO-

SPORTIVO, ORE 
AGGIUNTIVE DI 

INSEGNAMENTO 
EDUCAZIONE FISICA 

    
 

1 
 

D’Adamo 
 

 
 

66 

 
 

66 

 

 
 

 
 
                                                                                                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                                                                                               

Prof.ssa Anna Maria Gabriella Mele 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993 

 


