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Comunicazione n. 246 del 13.01.2020 

 

Ai Sigg. Docenti 

 

 

OGGETTO: istruzioni operative di scrutinio I quadrimestre a.s. 2019/20 
 

CARICAMENTO VOTI 

1. Effettuare il regolare accesso al NUOVO registro elettronico DID UP; 

2. cliccare sull’icona blu SCRUTINI (a sinistra); 

3. dopo aver cliccato sulla voce “Caricamento voti”, scegliere la classe sulla quale dovete 

intervenire; 

4. alla voce “Periodo della Classe” selezionate dal menù a tendina: I QUADRIMESTRE; 

5. spuntate la voce “voti e assenze” e cliccate su AVANTI (in alto a destra); 
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6. per inserire i voti e le assenze cliccate sul nome della disciplina; 

7. cliccate alla voce Azioni (in alto a destra) e selezionate “Importa voti dal Registro Elettronico”; 

8. assicurarsi che il periodo di espressione dei voti sia quello compreso tra il 12/09/2019 e il 31/01/2020; 

9. assicurarsi che le spunte sia posizionate come nell’immagine sottostante; 

10. cliccare su Importa; 

 

 
 

 

 

11. una volta trasferiti i voti, sarà possibile procedere agli arrotondamenti, per difetto o per eccesso, 

(eliminando i segni +, -, ½); 

12. il voto “non classificato” si inserisce con la sola lettera N maiuscola; 

13. al termine dell’operazione cliccare su Salva; 

14. per l’inserimento del voto di condotta, il docente coordinatore potrà cliccare, dalla schermata 

generale del tabellone dei voti, sulla voce “CONDOTTA” e inserire manualmente una proposta 

di voto (presa in esame dall’intero Consiglio di classe). 

15. al termine dell’operazione cliccare su Salva. 

IL DOCENTE COORDINATORE AVRÀ CURA DI STAMPARE IL TABELLONE 

COMPLETO DEI VOTI, DI INCOLLARLO SUL REGISTRO DEI CONSIGLI DI CLASSE 

E DI FORNIRNE COPIA CARTACEA AL DIRIGENTE SCOLASTICO. 
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STAMPA DEL VERBALE 

 

1. Dal quadro generale, cliccare su Azioni  e dopo su Compila verbale; 

2. alla voce “Verbali scrutinio PRIMO QUADRIMESTRE (con riporto dati)” cliccare su 

Seleziona; 

3. compilare i campi vuoti (orario, date, nominativi, note...) e cliccare su Anteprima di stampa; 

4. procedere alla stampa del verbale, la cui copia sarà incollata sul registro dei verbali dei 

Consigli di classe, insieme al tabellone dei voti. 

I VOTI SARANNO VISUALIZZATI SUL REGISTRO ELETTRONICO DA FAMIGLIE ED 

ALUNNI. LE PAGELLE NON VANNO STAMPATE. 

 

 

PROCEDURA CONCLUSIVA 

 

Sul prospetto Tabellone voti, cliccare in alto a destra sul pulsante “Blocca voti”(rende i voti 

definitivi e pubblicabili). Da questo momento in  poi lo scrutinio è chiuso e non è più modificabile 

(salvo espressa richiesta alla segreteria). 

Si prega di prestare la massima attenzione alle operazioni descritte. 

Buon lavoro a tutti! 

 

 

 
 

 

 

 


