
STEP DA SEGUIRE PER INSERIRE UDA 
 

● Accedere dalla prima pagina di Google in alto a destra con la mail della scuola. 
● Dai puntini accanto cercare l’icona di drive e cliccare. 

 

 



 
● Si aprirà la pagina del vostro spazio drive. 
● A sinistra cliccare su DRIVE CONDIVISI, si tratta di uno spazio drive condiviso da 

tutti i membri, nel quale tutti sono autorizzati ad operare sullo stesso piano. 

 
 



● Cliccare su BIENNIO AGRARIO 

 
 

● Cliccare sulla cartella UDABIENNIOAGRARIO 
● Troverete nella cartella i file delle classi interessate , del primo e del secondo 

quadrimestre 



● Inserite le parti che vi interessano o in word, oppure in documenti di Google, a 
seconda del programma che avete a disposizione. In word salvate, in documenti di 
Google si salva automaticamente anche se talvolta le modifiche sono visibili solo 
dopo essere usciti e rientrati nel programma. 

 
 


